附1：
开展课堂教学质量学生评教的工作规程及具体要求

1、 学生评教时，任课教师必须离开评教现场。

2、 评教前，负责评教的学生要带领评教同学认真学习、掌握评教指标体系（见附2）的内涵，讲清被评教师和被评课程。

3、 评教时，学生工作人员负责向每位同学发放评教卡，并向评教同学宣读评教注意事项。

（1）评教同学在评教卡上必须填写课程名称、课程代码（参见2001级教学便览）和任课教师姓名、教师代码等基本信息。

（2）涂卡时，必须在所选的方框内全部涂满、涂黑；涂卡必须使用黑色钢笔、黑色圆珠笔、黑色碳素笔，不符合上述要求的评教结果无效。

（3）卡内20个指标不能全部选A 或全部选D ，也就是不能全部涂A 或全部涂D。

（4）全部涂A 或全部涂D的可视为不可信评估卡，统计评估结果时不作统计。

（5）全部评教卡中，不可信卡超过30%，评估结果无效，需重评。

（6）涂卡过程中，不允许评教同学折损评教卡。

（7）评教结束后，评教同学应立即把评教卡交给评教工作人员。

（8）评教过程中不允许由他人或替他人涂卡，也不允许强行要求别人按自己的意愿涂卡。

（9）对教师的评议一定要坚持客观、公平、公正的评估立场，既要维护学生本人的权益，又要尊重教师的劳动。

4、 评教结束后，学生工作人员应立即回收并检查评估卡。对于不符合涂卡要求的，应做好登记工作。

5、 学生评教员清点好评教卡后，放回评教袋，封袋并按要求做好各种记录，上述工作完成后，把评教卡交给分配评教任务的教学管理部门。
