2005年工作量核算填表说明

根据今年的核算办法及核算要求，现对工作量核算表填写提出具体说明：

1、填写工作量统计表时，要按照职称由高到低的顺序填写，教授、副教授、讲师、助教（分为研究生助教、见习助教等）的顺序。

2、时间顺序按照2004-2005第Ⅱ学期、2005短学期、2005-2006第Ⅰ学期顺序填写。

3、课程类别分为专业基础课（学科基础课）、专业必选课、专业任选课、公共必修课、公共选修课等。

4、授课人数按照班级实际人数填报。

5、学时依据培养方案的学时数填报，如有变动必须是在教学安排时经教务处批准备案的方有效，否则一律不予核算。

6、教师外聘、返聘、行政、教辅人员的聘用必须是经教务处批准在每学期初已办理聘用手续的，未经批准备案的一律不予核算。

7、核算表本人签字一栏必须由本人签字，学院核算复核负责人必须签字后上报，否则出现问题由学院负责。

8、表格系数栏中的系数2代表省级以上精品课程、省级优秀课程、设计性实验等增加的系数值。
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