	               学期 考场记事单

	学院:             系:             专业:                 年级:

	考试科目
	　
	任课教员
	　

	考试时间
	　
	考试地点
	　

	考试方法
	　
	应考人数
	　

	实际参加人数
	　
	交卷人数
	　

	记      事     栏
	1.缺考生及原因：

	
	

	
	

	
	2.监考人员提前进入考场、检查考场情况：

	
	　

	
	3.最早交卷时间，学生姓名：

	
	4.考试推迟时间及原因：

	
	

	
	5.考场秩序、发现的问题及处理情况等：

	
	

	
	

	
	

	
	6.考试舞弊生签字：

	
	

	
	

	
	监考人员签字：

	1.考试结束之后，请即时将此单交教务处
2.监考人员应如实记录，如事后发现记录有误，追究监考人员责任


延边大学教务处制
