延大教发［2008］19号

关于2008－2009学年度第二学期

公共课、跨院课安排的通知

各学院（学部）、直属教学部门：

根据教学管理规程规定和教务处工作计划安排，现将2008－2009学年度第二学期公共课、跨院课安排有关事宜通知如下：

1、 2008－2009学年度第二学期教学活动16周，考试2周，共计18周。

2、 各学院教务部门、各直属教学部门于10月22日到教务处网上下载公共课、跨院课教学任务表并进行填报，10月23日上报到教务处。

3、 艺术学院、护理学院、科技学院公共课教学任务拟由学校公共课教师承担教学任务的，要提出申请报告，并填写教学任务统计表上报教务处。

4、 各学院要将拟由教务处协调安排的跨院课教学任务安排申请上报教务科。

5、 校部区各学院使用阶梯教室、多媒体教室完成本学期教学任务的，需在提交的教学任务统计表备注栏中注明（不注明不予安排）。

6、 使用多媒体教室完成公共课教学任务的也需在提交的教学任务统计表备注栏中注明。

7、 各直属教研部请于10月28日在教务处网（校内发文件）上下载教务处审核的公共课教学任务安排表并进行教学安排。

8、 各院（部）在排课时，必须以培养方案为准，如变更教学计划，先报教务处审批，经审批后再做安排。

9、外聘教师、行政人员和教辅人员承担教学任务必须经教务处批准后方可安排，如未经批准擅自安排，由相关部门负责，申请表务必在安排任课老师前进行申报批准。

10、返聘教师经教务处和人事处批准同意后，方可安排教学任务。

11、跨专业聘用教师由学院教务部门安排，跨院聘用由教务处负责协调。

12、各学院、直属教学部门要严格按照《延边大学关于严格执行教学任务的暂行规定》和《延边大学关于教学任务安排的补充规定》中的有关规定执行。

13、实习任务要具体落实带队老师、实习地点及起止周数。

14、请各学院按照要求做好下学期的教学准备工作，及时上报有关材料，所需相关表格请在教务处网上下载。

15、各学院（学部）、直属教学部门的教学任务（除实验课以外）以综合教务管理信息系统的内容为准。

16、各学院（学部）、直属教学部门实验课的教学任务书单独上报教务处。

17、各学院（学部）、直属教学部门教学任务制定后不得随意更改任课老师。

18教学安排日程表

	序号
	时间
	内容
	对象

	1
	10月24日~10月27日
	各学院（学部）在综合教务管理信息系统里录入和核对05、06、07和08级08－09学年度第二学期教学计划（录入各班级课程）。
	各学院（学部）

	2
	10月28日－11月5日
	各学院（学部）和直属教学部门进行教学安排，并在综合教务管理信息系统里录入教学任务书（录入任课老师）和上课时间、地点。
	各学院（学部）和直属部门

	3
	11月6日－11月13日
	各学院（学部）在综合教务信息系统里制定和审核课程表。
	各学院（学部）

	4
	11月14-11月21日
	各学院（学部）组织学生选课
	各学院（学部）


                               教务处

二00八年十月二十二日

