                          学期考场巡视表
	1、考试日期（时间）：
	
	巡视员签名
	

	2、巡视起、止时间：(请在  内打“√”)
	①巡视开始时间：开考前10分钟内     刚开考时     开考后10分钟内□
②巡视终止时间：开考后30分钟内     开考后31—60分钟    开考后61—100分钟    考试结束  .
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1、考试巡视要求：
（1）应在开考前十分钟开始巡视，检查监考员工作状态、考场秩序。
（2）应对考试过程的考场秩序、监考员情况进行全面巡视（尤其考试结束前40分钟）。
（3）填写本表。属于院级巡视的，应于考试结束24小时内将本表送到本院。属于校级巡视的，也应在考后立即送教务处。

2、填写本表注意事项：

（1）监考情况记录要求：
A=是否按要求布置考场；
B=考场是否安静，秩序井然；
C=监考员是否监守岗位；
D=监考员是否做与监考无关的事情；
E=考场供电、照明、电源插座、桌椅板凳及卫生情况，是否良好。
对于A、B、C、D栏，“是”的请打“√”，“否”或“不是”的请打“×”。
（2）考生情况记录要求：如有违纪情况，请记录考生姓名、学号、作弊方式等。
（3）如有其他异常情况或建议，请将有关内容填入“备注”栏。
